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APPEL A CANDIDATURE EN RECRUTEMENT LOCAL – Remplacement 
 
 

Le Lycée Chateaubriand de 
Rome recherche:  

UN.E ASSISTANT.E COMPTABILITÉ CLIENTS 

Ce recrutement est envisagé   A partir du 17 mai 2026 
sur la base d’une quotité 
horaire de:   

Un poste à temps complet (36 heures hebdomadaire) 

Le recrutement se fera sous 
forme d’un:      

Contrat à durée déterminée de remplacement pour congé maladie 

Avec une rémunération 
basée sur:      

Le niveau B2 de l’accord cadre de l’établissement  

 
Les candidats intéressés pour postuler sur ce poste devront disposer de : 

Diplômes, compétences ou expériences requises: 

- Niveau d’études requis : Bac + 2 
- Maîtrise des principes de la comptabilité 
- Maîtrise de la langue française - niveau C1 ou C2 du cadre européen de références 
- Expérience en comptabilité requise 
- Maîtrise outils bureaucratiques requises : Word, Excel 
 

Qualités requises appréciées : 

- Connaissance des principes de la comptabilité publique / GBCP (Gestion Budgétaire et 

Comptable publique) 

- Pratique du logiciel Skolengo 
- Pratique sur le système d’information Elap finances 
 

Savoir être : 
- Honnêteté, rigueur, organisation, précision, sens du travail et de l’analyse, des responsabilités 
- Qualité relationnelles, de discrétion, d’autonomie, de proactivité. 
- Savoir gérer son temps 
- Savoir rendre compte 

MISSIONS ET CONTRAINTES DU POSTE 

L’Assistant.e comptable clients enregistre les paiements des familles, s’assure que les factures ou les 
procédures de recouvrement sont bien respectées et de la concordance des comptabilités. 

Le traitement des relevés bancaires s’effectue nécessairement en début de matinée. 

La charge de travail est importante à l’issue des 3 facturations de l’année (fin septembre-janvier-mars) 

Le dossier de candidature (lettre de motivation, curriculum vitae et diplôme, attestations et/ou lettres de 
recommandation) doit être adressé à Monsieur le Proviseur, par  

courriel à : acs@lycee-chateaubriand.eu ET secretariat-proviseur@lycee-chateaubriand.eu  

 

La date limite de dépôt des candidatures est fixée au dimanche 10 mai 2026 
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