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APPEL A CANDIDATURE EN RECRUTEMENT LOCAL (poste vacant)   

 Un/e mandataire de l’agent comptable secondaire 

Le Lycée Chateaubriand de 
Rome recherche:  

Un/e mandataire de l’agent comptable secondaire 

Ce recrutement est envisagé  A partir de l’année scolaire 2024/2025 

sur la base d’une quotité 
horaire de:   

Temps Plein (36h hebdomadaires) 

Le recrutement se fera sous 
forme d’un:      

Contrat à durée indéterminée 

Avec une rémunération 
basée sur:      

Catégorie B2 de l’accord cadre de l’établissement 
 

Les candidats intéressés par ce poste devront disposer de: 
L’agence comptable secondaire Italie, basée à Rome, recherche un/e collaborateur/rice chargé.e de la saisie des 

opérations comptables du lycée Stendhal de Milan. 

Fonctions :  

- Assurer les encaissements des recettes pour le lycée Stendhal de Milan dans les outils de comptabilité 
générale et auxiliaire 

- En lien avec le service facturation, assurer le suivi des relances auprès des familles et la mise en place et le 
suivi des échéanciers de paiement en lien avec le service facturation 

- Suivre les comptes fournisseurs et clients et garantir la qualité comptable des opérations passées 

- Assurer la communication comptable auprès des services de l’ordonnateur secondaire du lycée Stendhal de 
Milan 

- Ponctuellement traiter du visa des dépenses 

Formation, compétences ou expériences suivantes : 

- Le/la candidat/e devra connaître les règles de la comptabilité publique française, les outils informatiques 
spécifiques (AGE 12, Skolengo, tableurs). Il est nécessaire de savoir communiquer avec clarté et précisions sur 
des notions financières et comptables. 

-   Le poste est basé à l’agence comptable secondaire de Rome et de fréquents déplacements à Milan sont à 
prévoir. 

-  Une expérience dans un établissement scolaire ou dans une agence comptable d’établissement public serait 
appréciée. 

Qualités requises supplémentaires souhaitées: 

- Rigueur 
- Bon relationnel 
- Capacité à rendre compte 

 

Le dossier de candidature (lettre de motivation, curriculum vitae et diplôme) doit être adressé à :  

Monsieur le Proviseur du Lycée Chateaubriand, en précisant l’intitulé du poste 

Par e-mail à : secretariat-proviseur@lycee-chateaubriand.eu et isabelle.cassan-fayard@lycee-chateaubriand.eu  

La date limite de dépôt des candidatures est fixée au mercredi 8 mai 2024, inclus 

MODALITES DE RECRUTEMENT : Examen des dossiers par une commission ad hoc interne à l’établissement 
qui arrêtera la liste des candidats admis à se présenter à l’entretien de sélection présidé par le Proviseur de 
l’établissement ou son représentant. 
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